
第 51 回 
日本プロモーショナル・マーケティング協会展 2022

JAPAN PROMOTIONAL MARKETING SHOW

【JPM POP クリエイティブ・アワード】
作品搬入・作品搬出のご案内

JPM POPクリエイティブ・アワード（PCA）へのご参加、誠にありがとうございます。

第51回目の開催となる本年は、JPM協会展全体の運営に関し、さまざまな変更点があり、PCA出品社の皆さまにも多大な

ご協力をいただくこととなりました。ここに改めて御礼を申し上げます。

当資料は、出品者様に行っていただく作品搬入出作業に関して、手順とスケジュールをまとめたものです。

昨年と異なる点としては、新型コロナウイルス対策を簡略可することと、展示フロアが1層となり、搬入出で使用できる

設備も半分になりますので、混雑回避の対策を取ることです。以下に概略をまとめます。

・事務局では、作業メンバーリストの事前提出を求めません。各社で人員管理をお願いします。
・事務局では、各社の受付時刻を特に定めません。車両の荷捌き場使用時間は定めますので、その時間と、作品点数、
　展示終了時刻を踏まえ、各社で作業メンバーの集合時刻を定めてください。
・荷捌き場使用に関する基本ルールを厳守してください。

上記の前提をご理解のうえ当資料をご確認いただき、スムーズな搬入出にご協力いただきますよう、お願い申し上げます。
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スケジュール

【全体スケジュール】

【作品の設置】
2022 年 11 月 28 日（月） 15:00 ～ 19:00
作品点数が多く作業に時間のかかる出品会社が、各フロアの集積場所へ荷下ろしのみを行います。
該当する会社には、その旨ご連絡済みです。

2022 年 11 月 29 日（火）    8:30 ～ 12:00
全社とも、開梱・設置は 29 日の作業となります。
上記時間内で、出品作品の設置を終わらせて下さい。

　※車両を利用して搬入する場合、各車両に指定させて頂いた時間以外、荷捌き場には進入でき
　　ません。予めご了承ください。

　※車両を使わない搬入（宅配便・手運び）の場合は 29 日（火）の 8:30 ～ 12:00 の間に受付と
　　設置を完了して下さい。

　※出品点数と車両種別に応じ、車両進入時刻を定めています。この時間帯に合わせて、各社
　　で展示作業員の集合時刻を定めてください。今年は、各社事務局では、展示作業員の受付
　　時刻を指定しません。詳しくは 4 ページをご確認ください。

【作品の撤去】
2022 年 12 月 2 日（金）	 16:30（来場者の退場状況によって）〜 20:00　
上記時間内で、作品の撤去は終わらせて下さい。

　※来場者の退出状況によって撤去開始が遅れる場合がございます。
　　必ず、展示フロア内の係員の指示に従い、撤去作業を開始してください。

　※車両を利用して搬出する場合、各車両に指定させて頂いた時間以外荷捌きには進入できません。
　　予めご了承ください。

　※出品点数と車両種別に応じ定めた車両進入時刻に合わせ、各社の受付時間を指定しております。 
　　11 ページをご確認ください。

【最終日の展示公開終了時間は 16:30 です。】

7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

11 月 28 日（月）

11 月 29 日（火）

11 月 30 日（水）

12 月 1 日（木）

12 月 2 日（金）

展示公開

展示公開

展示公開

10:00 〜 17:00

10:00 〜 17:00

10:00 〜 16:30

作品搬出

PCA 作品搬入

PCA 作品搬入

ヤング POP クリエイティブ・アワード 作品搬入

入場不可

入場不可※手運び / 宅配便搬入の場合はこの時間内
　に設置を完了させてください。

※ 車 両 で の 搬 出 は 事 前 に 申 請 が 必 要 で す 。

※ 手 運 び の 場 合 も こ の 時 間 内 に 搬 出 を 完 了 さ せ て く だ さ い 。

※審査会が行われている為、出品社の入場は一切出来ません。

※事務局設営の為、館内への入場は出来ません。 ※出品作品数が多い会社が搬入・荷下ろ
　しのみ行います。
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会場へのアクセス

会場アクセス

JR 線				    浜松町駅 ( 北口 )	 徒歩 5 分　（350m ）
■ 浜松町駅 ( 北口 ) から竹芝通り方向に出て竹芝桟橋方面へ直進

東京モノレール		  浜松町駅 ( 北口 )	 徒歩 5 分　（350m ）
■モノレール改札口を出て隣接する世界貿易センタービルの正面玄関口を出て、右 ( 竹芝桟橋 ) 方向から
　竹芝桟橋方面直進

都営浅草線			   大門駅	（B2 出口）	 徒歩 7 分（450m）　
■大門駅・浜松町方面改札から B2 出口へ。地上へ出て JR 浜松町駅 ( 北口 ) 前から竹芝桟橋方面へ直進

都営大江戸線			   大門駅（B2 出口）	 徒歩 7 分（450m）　
■大門駅・浜松町方面改札から B2 出口へ。地上へ出て JR 浜松町駅 ( 北口 ) 前から竹芝桟橋方面へ直進

ゆりかもめ ( 新交通 )		 竹芝駅			  徒歩 2 分（100m）　
■竹芝駅改札口を出て西口出口から浜松町駅方面へ直進
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搬入出受付

今年は、展示作業員リストの事前提出を求めません。
各社でメンバーリストを管理いただき、展示室への入室人数を把握してください。

①代表者から受け取ったアワード出品者シールは、警備員が目視できるところに貼り付けて
　下さい。

②展示会場への入退場時に警備員がシール貼付を確認します。

③展示室入口前に設置された設備で手指消毒と検温を行い、入室してください。
　37.5 度以上の熱がある方は入場いただけません。

【注意事項】
○搬出時も同様の受付フローとなります。搬出時の受付時刻は 11 ページをご参照下さい

○直接荷捌き場への集合は出来ません。必ず【搬入出受付】から進んでください。

○車両からの荷下ろしなどで 1F 荷捌きへ行く場合は、北側の搬入出エレベーターでしか
　移動できません。（階段での移動は出来ません）

出品会社 代表者

出品会社 作業にあたる方

作業開始前に、各社の代表の方（出品責任者等）1 名は 3F ホワイエに仮設される【搬入出受付】
にて受付を行ってください。
荷下ろしのため 1F 荷捌き場へ向かう場合は、車両進入時間より早めの余裕を持った集合・受付
をお願いいたします。車両の荷捌き場への入場時刻の 20 分前の受付を推奨します。

※車両で荷捌き場を利用しない会社は 11 月 29 日（火）9:00 〜 12:00 の間に受付と設置を完了
　して下さい。

　　

　　11 月 28 日（月）　受付時間 15:00 ～ 18:00
	 以下の 8 社のみ、搬入・荷下ろしまでを行う。
	 大日本印刷、凸版印刷、美工、 TANA-X、レッグス、レンゴー、博報堂プロダクツ、ビーツ

　　11 月 29 日（火）　受付時間 8:10 ～ 12:00
	 上記の 8 社を含む全ての出品社、およびヤング JPM POP クリエイティブ・アワード参加校

①受付では「会社名（学校名）」と「展示室への入室人数（作業員人数）」をお伝えください。

②受付の事務局員から申告した人数分の「アワード出品者シール」を受け取ってください。
　入室人数分まとめて代表者にお渡しします。遅れて来る作業員へは代表者から配付して下さい。

退室時は、代表の方が、受付で作業完了と全員退室の旨ご報告をお願いします。	
※シールは破棄して頂いて結構です。
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作業員の進入経路

1F もしくは 3F から、一般エレベーターかエスカレーターで 3F ホワイエに仮設される【搬入出受付】
にお進み下さい。

【注意】
必ず代表者は【搬入出受付】で受付を
行った後、搬入作業にあたって下さい。

展示フロアから、1F 荷捌き場（車両での作品搬入の為）へ向かう場合は、展示フロア北側の搬入出
エレベーターをご利用下さい。
搬入出エレベーターは他催事の優先運転の号機もありますので、現場係員の指示に従って使用して下さい。

Ｎ

3F

3F【搬入出受付】

浜松町駅方向
スカイデッキから

1F から
ホワイエ

Ｎ

3F【搬入出受付】

ホワイエ

搬入出エレベーター【JPM優先運転】3F
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東京都立産業貿易センター 浜松町館　1階 平面図

※寸法および設備の位置は実際と異なる場合があります。

車両での搬入出経路（浜松町館周辺）

搬入出車両調査票に基づいて、車両を使用して搬入出を行なう出品社に対しては、事務局から「搬入
車両証」「搬出車両証」を使用車両台数分お送りします。
必ず「搬入車両証」「搬出車両証」を使用車両のフロントガラスから見える位置に掲示して、下記の
経路で進入して下さい。
荷捌きへは、指定された時間のみ進入可能です。（指定時間外はお断りする場合があります）
※「搬入車両証」「搬出車両証」を勝手にコピーし、車両台数を増やすことは厳禁です。

注意事項

・付近の道路へは駐車は一切出来ません。
・宅配便（チャーター便除く）でお送りいただく場合は、「車両証」は必要ありませんが、
　赤帽や宅配業者のチャーター便で搬入される場合は、「車両証」が必要です。

・「車両証」は当日発行は出来ません。

海岸通り（下り）

海岸通り（上り）
1F 荷捌き図

①

×
産業貿易センター

浜松町館

①海岸通りは中央分離帯が有り、品川方面（上り線）から産業貿易センター浜松町館へは
　右折できません。新橋方面（下り線）からの左折で進んでください。

②産業貿易センター浜松町館の 1F 荷捌きへは、海岸通り側から左折で入庫して下さい。
　竹芝駅側からの右折入庫は禁止です。

右折
入庫
禁止

②



7

1

全
体
概
要

荷捌き場から会場へは、係員が指示する搬入出エレベーターをご利用下さい。

※他催事の専有時間帯もありますので、必ずスタッフが指示するエレベーターをご利用下さい。

台車置き場に配備してある、施設の台車はご自由にお使いいただけます。

※ご利用後は、必ず台車置き場にお戻し下さい。

車両での搬入出経路（荷捌き）

荷捌き場では、警備員の指示に従い駐車後、荷下ろしを行なってください。

※空いている駐車スペースは、他催事の指定スペースの場合がありますので必ず警備員の指示を
　厳守してください。

荷下ろし後、車両を荷捌き場に留め置いての作業は出来ません。

「車両証」の記載時間内に必ず出庫して下さい。

※セッティングなどで「車両証」に記載のある時間以上かかる場合は、車両を荷捌きから出庫し、
　近隣の駐車場に入れて作業をおこなってください。
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東京都立産業貿易センター 浜松町館　1階 平面図

※寸法および設備の位置は実際と異なる場合があります。

台車（貸出用）

搬出入車両
出入口

室
務
事

ゴミ
置場

EV
1号機

EV
2号機

EV
3号機

EV
4号機 EV

C-1

防災センター

室
護
救

室

警
備

EV
E-1

EV
E-2

Ｎ

荷捌き

ス
ロ
ー
プ

階
段

JPM で利用できるエレベーター
　○ 2 号機（5t）
　　　内寸 W3.2m × H2.6m × D4.0m
　　　間口 W3.2m × H2.5m
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車両を使用せずに手運びで搬入する場合は、東京ポートシティ竹芝 1F ロビーからエレベーターか

エスカレーターをご利用の上、3F の展示会場にお進み下さい。

　※入口正面の 4 機のエレベーターはオフィス棟専用ですのでご利用頂けません。

　※エレベーター・エスカレーター共に台車はご利用頂けません（手運びのみとなります）

車両を利用しない場合

1 3

2 2 1510

1322 1 510

1 3

2 2 1510

1 01 522 13

1015
22

13

1317 1 515

1 322 151 0

1 322 151 0

13
22151 0

1 322 151 0

1 322 151 0

1 322 151 0

13
22151 0

1 322 151 0

東京都立産業貿易センター 浜松町館　1階 平面図

※寸法および設備の位置は実際と異なる場合があります。

芝商業高校前

交差点

東京都立

芝商業高等学校

海岸通り

このエレベーターは
オフィス棟専用の為
使用禁止

↑

浜松町駅
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宅配便で発送する場合

宅配便で会場に荷物を送る場合は、下記の記入例に従いご記入下さい。

必ず 11 月 28 日（月）午後 14 時〜 18 時指定の配送としてください。
受取に関しては出品会社のご担当者の受取が前提ですが、出品担当者不在の場合には事務局が
代理受取をおこないます。その後荷物は、3 階 会場正面入口付近の集積所に置いておきます。
そこからご担当者様がピックアップ・開梱・設置をして下さい。

27 日以前に会場に配送された場合、浜松町館側で預かりは一切いたしません。
発送の際には必ず指定日時を　28 日午後 14 時〜 18 時　にしてください。

出品会社ご担当者不在による到着荷物の紛失・破損・盗難などについては、事務局では一切責
任を負うことはできませんので、予めご了承ください。

様

（　　　　）

（　　　　）

お

　
　届

　
　け

　
　先

ご

　
　依

　
　頼

　
　主

お問い合わせ
伝票番号

受付日
　年　　　　月　　　　日 　　　月　　　　日

　　　月　　　　日

品名：（ワレモノ・生もの）

運賃

料金

合計

お届け予定日

サ

　イ

　ズ

1 0 5
11   28

1 0 4

東京都  港区  海岸 1-7-1
都立産業貿易センター  浜松町館  4F 
日本プロモーショナル・マーケティング協会展  事務局気付

東京都中央区新富 1-16-8

○○○○会社　○○○○

○○○○会社　○○○○

7 5 0 1
090　0000　0000

03　3523　2505

0 0 4 1

当日会場に来るご担当者の携帯番号 出品作品とご記入ください貴社名と当日会場に来るご担当者名

3F

出品作品

※ 10/26 時点図面

14:00 〜 18:00
の間で指定して
下さい

宅配便集積所
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開梱後の空箱

開梱後の空箱・養生資材は、各展示卓の下、もしくは共用の【空箱ストック】をご利用下さい。

　※出品社共同のスペースになりますので、ゆずり合って使用してください。

　※【空箱ストック】以外の場所で空いているように見える部分は、施設ルール（消火栓・消防侵入

　　導線・防煙シャッターなど）で物を置けません。

空箱ストック

※ 10/26 時点図面3F
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会期終了後、片付け・梱包を行なって頂きます。

16:30 会期終了としておりますが、来場者の退出状況によっては若干作業開始が遅くなる可能性もあ
ります。予めご了承ください。
撤去作業開始のタイミングは、各フロアの JPM協会展スタッフがご案内いたします。案内を受けて

から、作業を始めてください。

来場者の安全確保の為、場内スタッフの指示には必ず従って下さい。

搬出にあたって

①代表者から受け取ったアワード出品者シールは、警備員が目視できるところに貼り付けて
　下さい。

②展示会場への入退場時に警備員がシール貼付を確認します。

③展示室入口前に設置された設備で手指消毒と検温を行い、入室してください。
　37.5 度以上の熱がある方は入場いただけません。

出品会社 代表者

出品会社 作業にあたる方

作業開始前に、各社の代表の方（出品責任者等）1 名は 3F ホワイエに仮設される【搬入出受付】
にて受付を行ってください。
荷捌き場を最初に使用するグループのみ、会期終了予定時刻の 30 分前に受付を行います。
以下の会社・学校は、16:00 に【搬入出受付】にお越し下さい。

　　12 月 2 日（金）　受付時間	 16:00 〜 16:30

	 ヤング JPM POP クリエイティブ・アワード参加校
	 イーエムオー、オリオンＳＰ、DOBIN、アドエイト、クレオ、フロウ、ノムラメディアス、コースト、
	 光村印刷、ソニー・ミュージックソリューションズ、東洋紙業、図書印刷

上記の会社以外は受付時刻を特に定めませんが、車両入場時刻に合わせて、以下の時間帯の受付を推奨します。

　　12 月 2 日（金）　受付目安時間	 16:30 〜 17:00

	 ワヨー、TMC、凸版印刷 関西、リンクス、電通プロモーションプラス、シーシービー、SANKEI プランニング
　　　　千修、ダイオーミウラ、東具、システムコミュニケーションズ

　　12 月 2 日（金）　受付目安時間	 17:00 〜

	 凡美社、ビーツ、明治アドエージェンシー、エキスプレス社、共同印刷マーケティングソリューションズ、
　　　　博報堂プロダクツ、TANAX、共同印刷、レンゴー、レッグス、美工、凸版印刷、大日本印刷

①受付では「会社名（学校名）」と「展示室への入室人数（作業員人数）」をお伝えください。

②受付の事務局員から申告した人数分の「アワード出品者シール」を受け取ってください。
　入室人数分まとめて代表者にお渡しします。遅れて来る作業員へは代表者から配付して下さい。

退室時は、代表の方が、受付で作業完了と全員退室の旨ご報告をお願いします。	
※シールは破棄して頂いて結構です。
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搬出にあたって

出品社のご担当者様が責任をもって、撤去準備および自社展示品の管理を
して下さい。事務局は、撤去に伴い出品社様の管理不備による展示品の
破損・紛失・盗難などには、一切責任を負うことができませんので、予め
ご了承下さい。

　○手運びによる搬出
　　来場者用のエレベーターをご利用いただき、搬出を行なってください。（台車は使用禁止）

　○宅配便による搬出
　　次ページに詳細を記載いたしますので、必ずご一読ください。

　○車両による搬出
　　11 ページに記載のとおり、荷捌き場使用第一グループのみ搬入出受付時刻を指定させて
　　いただきます。
　　それ以外の会社は、受付時刻を指定しませんので、車両入場時間に合わせ各社で受付・集合
　　時刻を設定してください。

　　荷捌き場では必ず警備員の指示に従って駐車してください。

　　搬入出エレベーターは、他催事の専用時間がありますので、エレベーター付近にいるスタッフ
　　の指示に必ず従ってご利用下さい。

　　なお、出品作品・梱包材など会場での廃棄は出来ません。必ず、自社にてお持ち帰りください。
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撤去時の宅配便での発送

搬出時に会場から荷物を発送される場合は、発送伝票を事務局に用意いたしますのでご利用下さい。
宅配便に関しては下記の内容になります。

　　○取り扱い宅配便会社は「ヤマト運輸」のみとなります。

　　　※上記以外の宅配便会社は事務局ではお取り扱いいたしません。
　　　※自社にて宅配便会社を手配される場合は、必ず荷物の引き渡しをご自身で行ってください。

　　○会場からのヤマト運輸の宅配便は「着払い」のみの扱いになります。

　　　※元払いや請求扱いは対応いたしません。

　　○発送するお荷物は「宅配便集積所」を受付前に設置しますので、「宅配便集積所」へ
　　　12月 2日（金）17:00 迄にお持ちください。

　　○発送は翌日 12月 3日（土）となります。お急ぎの荷物は持ち帰るか、別途独自に輸送手段の
　　　ご手配をお願いいたします。

3F ※ 10/26 時点図面

宅配便集積所
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昨年度搬出時に、荷捌きに車両を入れないで路上で積み込みを行っていた出品社・出展社がいらっしゃ

いましたがこのような搬入出は一切出来ませんのでご了承ください。

注意事項
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東京都立産業貿易センター 浜松町館　1階 平面図

※寸法および設備の位置は実際と異なる場合があります。

海岸通り（下り）

海岸通り（上り）
1F 荷捌き図

産業貿易センター

浜松町館

荷捌き出入口の車両以外での通行禁止（警備員除く）

　　今年度から施設側ルールの改正として荷捌きから一般車道への車両以外での
　　出入りが禁止となりました。




